招聘岗位
	序号
	岗位
	人数
	学历
	专业
	岗位简介
	联系方式及地址

	1
	培训专员
	3
	本科及以上
	心理学、教育学等相关专业
	负责制订培训项目的实施方案；负责培训会务工作；负责培训档案的整理归档等工作。
	联系人：方老师0571-87778800

邮箱：bjhq_hr@163.com
联系地址：

杭州市滨江区滨文路476号立志园12幢308室

	2
	会计
	2
	本科及以上
	会计相关专业
	负责财务收支审批；负责账务及涉税事项处理；负责预算的编制和执行等工作。
	

	3
	文秘宣传专员
	2
	本科及以上
	新闻传播学类、经济学、法学、管理学等相关专业
	负责行政文秘（信息通讯编辑、公文收发、会务等）、文化宣传（活动策划、微信推送、海报设计）等工作。
	联系人：陈老师0571-87778792

邮箱：

ZJTFWY87778932

@163.com

联系地址：

杭州市滨江区滨文路476号立志园12幢317室

	4
	信息网络专员
	2
	本科及以上
	理学、工学等学科门类中的相关专业
	负责园区及公司网络设备维护；负责公司信息化项目的建设、管理与维护等。
	

	5
	资产运营专员
	2
	本科及以上
	理学、工学、金融、经济学、法学、管理学等相关专业
	负责资产的出租及管理；负责经营项目的开发与合作等工作。
	

	6
	储备干部
	4
	本科及以上
	专业不限
	负责项目的物业管理，包括公寓日常管理、文化活动组织、员工绩效管理与组织等工作。
	

	7
	工程维修

技术员
	4
	大专及以上
	建筑、土木工程、机械工程、电气、给排水等相关专业
	负责园区、公寓的设施设备维护及保养等工作。
	

	8
	行政专员
	2
	本科及以上
	中文、新闻传播、文秘、工商管理等相关专业
	负责行政文秘、文化宣传和党团日常管理等工作。
	联系人：汪老师0571-87778928
邮箱：zjtflybgs@163.com

联系地址：

杭州市滨江区滨文路476号立志园12幢323室

	9
	绩效考核专员
	2
	本科及以上
	专业不限
	负责公司业务部门经营指标测算及考核；负责公司日常监督检查及考核等工作。
	

	10
	招标管理专员
	2
	本科及以上
	经济学、管理学、法学等相关专业
	负责公司成本核算、数据统计分析；负责采购价格数据库的建立和维护；负责年度招标计划的制定、实施及管理等。
	


